TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 10.12.2024

Rekisterin nimi

Kurssimaksun palautuslomakkeen tietosuojarekisteri

Rekisterin pitdja

Harjulan Setlementti ry / Harjulan Kansalaisopisto

Rekisterin vastuuhenkilo

Rekisterin vastuuhenkilona toimii Henry Kruuskopf,
jonka tehtaviin kuuluu huolehtia, etta jarjestelmaa
hoidetaan asianmukaisesti. Vastuuhenkil6 tarkistaa
kayttdoikeudet tarvittaessa ja huolehtii siita, etta
jarjestelman kayttd ohjeistetaan ja etta kayttjjille
annetaan riittava koulutus.

Rekisteriasioita hoitava
henkilo

Rekisteriasioita hoitava henkild on kurssisihteeri Tea
Hannukainen.

Rekisteriasioita hoitavan henkilon tehtavana on
toteuttaa kayttdoikeudet niiden myodntamisen jalkeen
seka antaa tarkempia tietoja rekisterista ja
rekisterdidyn oikeuksista.

Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen peruste

Lomakkeen kayttotarkoitus on palauttaa liikasuoritettu
kurssimaksu asiakkaalle. Lomakkeelle rekisterdidaan
vain asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.
Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa
asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot
ovat viranomaiselle valttamattdomia, jotta osallistujat
saadaan riittdvan tarkasti yksilditya kursseille/ryhmiin ja
jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Rekisterin tietosisalto

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkilétunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilén
yksildimiseksi ja laskutusta varten.

Mikali osallistuja on alaikainen, huoltajan henkilétunnus
on pakollinen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
Puhelinnumero on pakollinen kurssimuutoksista
tiedottamista varten.

Sahkopostiosoite tarvitaan ilmoittautumisen
vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.

Rekisterin saannonmukaiset
tietolahteet

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan
asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille/ryhmaan
kirjautumisen yhteydessa.

Saannénmukaiset
henkil6tietojen luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttoon.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.




Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan
sisaiseen kayttoon, johon kayttajat on maaritelty
erikseen.

Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Lomake on tehty suojatussa muodossa. Lomakkeelta
tieto siirretdan jarjestelmaan, josta palautus maksetaan
asiakkaalle.

Palveluntarjoaja huolehtii lomakkeiden
asianmukaisesta sailytyksesta ja havittamisesta.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on henkil6rekisterilain (Henkilotietolaki
523/1999, 10§) mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta
koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisteroity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta
koskevan pyynndn henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkilGlle.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viikon
kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi
toteuttaa.




Rekisteroidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15. artiklan mukaan rekisterdidylla on
oikeus saada paasy hanta koskeviin henkildtietoihin.
Pyyntd osoitetaan kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkildlle.

B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
EU 2016/679:n 77. artiklan mukaan rekisterdidylla on
oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilttietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.

C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16. artiklan mukaan rekisterdidylla on
oikeus vaatia rekisterissa olevan itseaan koskevan
virheellisen tiedon korjausta. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkildlle.

D. Oikeus poistaa tiedot

EU 2016/679:n 17. artiklan mukaan rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisterditya
koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle. Oikeutta
poistaa tiedot ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa.
E. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20. artiklan mukaan rekisterdidylla on
oikeus siirtda henkilttietonsa jarjestelmasta toiseen,
edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja etta se tehdaan automaattisesti.
Rekisteroidylla on myds oikeus saada siirrettya
tietonsa suoraan rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on
teknisesti mahdollista. Pyyntd osoitetaan rekisterin
yhteyshenkildlle. Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen kayttd
markkinointitarkoituksessa.

Tietoja kasittelevat tahot
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